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Oficio Circular n® 03/2022

Objetivo: Informar sobre os direitos e deveres na realizacao dos Cursos Lato Sensu
geridos pela FUNTEF-PR.

Publico-alvo: Participantes dos Projetos e Colaboradores da FUNTEF/PR.

O DIRETOR SUPERINTENDENTE DA FUNDACAO DE APOIO A EDUCACAO, PEQUISA
E DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO TECNOLOGICO DA UTFPR — FUNTEF-PR, no uso de suas
atribuicdes, conforme disposto no Estatuto Social e Regimento Interno da FUNTEF-PR, vem por meio
deste informar a todos os que estdo envolvidos em projetos lacto-sensu geridos pela fundacéo de apoio,

que:

1. Coordenador do Projeto: Designado pela UTFPR, ser& cadastrado pela fundacéo para
gerenciar e acompanhar as atividades do projeto.

2. Colaborador(a)/Interlocutor(a): Funcionario(a) da fundacdo que realiza a gestdo
financeira do projeto, sempre em sincronia com o coordenador e/ou com o responsavel
autorizado.

3. Comunicacéo:

e Sera utilizado o Sistema TEAMS/Microsoft, como principal meio entre os atores do
projeto, e quando necessario serdo criados subgrupos especificos;

o No site da FUNTEF-PR (www.funtefpr.org.br), menu Contatos, ha instrugdes de como
ter acesso ao TEAMS a partir do e-mail institucional da UTFPR;

e E-mail: Por questdes de seguranca s6 se utilizam e-mails de dominio proprio

(funtefpr.org.br).

4. Conveniar/Sistema de Gestao de Projetos:

¢ O projeto sera cadastrado no sistema de gestdo de projeto, contratado pela fundacéo,
“CONVENIAR”, e serd disponibilizado acesso ao coordenador do projeto e/ou a

guem este designar mediante solicitacdo via SEI.

e Caso o coordenador ndo esteja cadastrado no sistema conveniar, o colaborador enviara

um link com validade de 48h para que o professor possa se cadastrar no sistema.
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5. Pedidos de Pagamento/Compras/Reembolso:

e A execucdo de despesas e compras dos projetos devem observar e respeitar as
condicdes previstas nos contratos e seus planos de trabalho;

e As compras e contratacOes deverdo ser enviadas ao setor de compras, no minimo, 60
dias corridos antes do término da vigéncia do contrato.

e Para outras informacdes, favor acessar o oficio circular 02/2022.

6. Planilha Financeira:
e Todos os Colaboradores estdo instruidos para executar a planilha financeira aprovada
pela universidade em acordo com o contrato do projeto.
¢ As alteragdes de planilhas financeiras dos projetos so poderdo ser feitas durante o prazo
de execucéo do projeto ou durante o calendario do curso, com anuéncia da DIRPLAD

do Campus; formalizada nos termos exigidos no instrumento contratual;

7. Prestacdes de Contas: serdo executadas pelo gestor do projeto e publicadas no Portal de
Transparéncia.

8. Duracéo do Contrato: O Coordenador deve atentar ao prazo de duragéo do contrato, pois

a prorrogacao devera ser solicitada com no minimo de 30 dias antes do encerramento.

9. Procedimentos do Curso: Para outras informacdes referente ao regulamento vigente,
normas, e legislagdo dos cursos Lato Sensu da UTFPR favor acessar este link

(https://portal.utfpr.edu.br/documentos/pesquisa-e-pos-graduacao/proppg/lato-sensu)

Comunique-se a todos os interessados acerca da presente informacao.

Curitiba, 29 de abril de 2022.

Jorge Luiz de Sa Riechi
Diretor Superintendente da FUNTEF-PR
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