FUNDACAO DE APOIO A EDUCACAO, PESQUISA E
ﬁFUNTEF'PR DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO DA UTFPR
INSTRU(;AO NORMATIVAN° 02/2018 -FUNTEF/PR

Dispbe sobre orientagbes para solicitagdo
de aquisicdo e contratacdo de bens e
servicos nacionais com recursos alocados
na FUNTEF/PR.

Toda a aquisicdo ou contratac@o de bens e servicos na FUNTEF serd realizada pelo
Setor de Compras ou Setor de Importacdes da FUNTEF/PR, sendo vedada qualquer
aquisicao ou contratacao direta pelo requisitante.

A documentacdo listada nesta instrugdo normativa devera ser entregue na respectiva
unidade da FUNTEF/PR.

Os casos omissos serdo resolvidos pela FUNTEF/PR.

Esta instrucdo normativa entrard em vigor a partir de 01 de julho de 2018 e sera
publicada na pagina da FUNTEF/PR.

O Setor de Compras da FUNTEF pode ser contatado pelos e-mails
edwin.pawlak@funtefpr.org.br, joaocarlosjunior@funtefpr.org.br ou
natalia.gomes@funtefpr.org.br ou pelo telefone (41) 3310-4916.

Curitiba, 29 de junho de 2018

SUPERINTENDENCIA
FUNTEF-PR
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FUNDACAO DE APOIO A EDUCACAO, PESQUISA E
ﬁFUNTEF'PR DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO DA UTFPR

A. RECURSO: PROJETO DE PESQUISA

Sao tratados como recursos de projetos de
pesquisa cientifica e desenvolvimento de
tecnologia as aquisicbes / contratacOes
discriminadas em projeto de pesquisa
aprovado pela instituicdo contratante.

Documentos a serem encaminhados pelo requisitante:

1. Requisi¢do contendo:

1.1. Descri¢éo detalhada do objeto / servigo solicitado.

1.1.1. E vedada a solicitacdo de marca/ modelo na descricdo do objeto a ndo
ser por justificativa técnica (documento a parte) do requisitante, aprovada
pela autoridade competente.

1.2. Menor valor (incluindo frete) dentre as cotacgodes.

1.2.1. Caso o orgamento tenha valor de frete definido, € necessario o rateio do
valor com base na quantidade de itens solicitados.

1.3. Justificativa contendo:

1.3.1. Aplicacéo do objeto / servico e dos quantitativos.

1.3.2. Necessidade a ser atendida.

1.3.3. Fonte, rubrica e item do recurso a ser utilizado.

1.4. A unidade de medida e valor do item deve ser compativel com o plano de
trabalho.

1.5. Arequisicéo devera ser gerada por rubrica/ elemento de despesa contemplada
no plano de trabalho.

2. Orgamentos (minimo de 3 por item), onde devem:

2.1. Ser de lojas fisicas (ndo sendo aceito cota¢des de sites).

2.2. Estar em nome da FUNTEF/PR (anexo I).

2.3. Estar contemplado o valor do frete em todos os orcamentos.

2.4. Contemplar somente os itens e quantidade constantes na requisigao.

2.5. Constar o CNPJ e contato (telefone, e-mail e endereco) do fornecedor, assim
como os dados da proposta (data de emisséo, validade e prazo de entrega).

2.6. Possuir valor em moeda nacional corrente.

2.7. Ter a data de validade superior a data de emissé&o da requisi¢ao.

2.8. Todos os orcamentos devem:

2.8.1. Estar carimbados e assinados pelo vendedor ou representante da
empresa, ou;

2.8.2. Na impossibilidade do cumprimento do subitem acima, conter em anexo
o e-mail do fornecedor em resposta a solicitacdo do orcamento.

2.9. Os orcamentos com valor muito discrepantes serdo analisados de forma critica
pelo setor de compras, passivel de diligéncias ao requisitante ou substituicdo
dos orcamentos.

2.10. No caso da impossibilidade de coleta do numero exigido de orcamentos,
0 requisitante devera encaminhar juntamente a requisicdo justificativa para a
auséncia dos mesmo (anexo lll).
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2.10.1. Deve ser demonstrada a tentativa de obtencédo dos orcamentos, por meio
de e-mails anexo a justificativa com a solicitagdo do orcamento e resposta
da empresa.

2.10.2. Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel
com a complexidade do objeto, o qual ndo serainferior a 5 dias Uteis.

3. No caso de contratacdo de servigo, € necessario memorial descritivo, desenho

técnico, planta baixa etc, em documento a parte, criado e assinado pelo requisitante,

a fim de especificar os servi¢os solicitados.

3.1. No caso de aquisicdo de materiais vinculado ao servico, € necessario a
separacéo de aquisi¢cao e contratac&do na requisicdo e memorial descritivo.

Justificativa para dispensa de licitagdo (anexo II).

5. Parecer da PROREC ou PROPPG enquadrando o projeto como pesquisa e
desenvolvimento de tecnologia (anexo IX).

6. Declaragao de conformidade dos orgamentos encaminhados e ndo direcionamento
a marca/ fornecedor (anexo VI).

7. Planilha de identificagdo dos itens, conforme anexo Xl, caso a requisi¢cao contemple
mais que 10 itens.

R

Observacdes

Para os casos de fornecedor / prestador de servigo exclusivo, o processo sera tratado
conformeitem C — INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

Para obras e servicos de engenharia acima de R$300.000,00 a contratacdo sera
mediante processo licitatorio.

Fica a critério do requisitante a aquisicdo / contrata¢do por meio de licitagdo ou dispensa
de licitag&o.

Procedimento administrativo:

8. ApOs a chegada da requisicdo assinada na FUNTEF, a mesma € analisada quanto
a compatibilidade com o plano de trabalho e adequacé&o a estainstru¢do normativa.
8.1. Caso nédo esteja de acordo, sera solicitado a correcdo das falhas apontadas,

podendo ser o caso de devolugcdo dos documentos ja entregues.

9. Estando de acordo, a requisi¢céo € liberada pela autoridade competente.

10. A ordem para inicio do processo de compra € a data de liberagdo da requisi¢éao.

11. Inicia-se o processo, incluindo os documentos encaminhados, instrumento juridico
com a concedente, pareceres, autorizagdes, plano de trabalho etc.

12. O processo é autorizado como dispensa de licitac&o pela autoridade competente.

13. E tratado com a empresa de menor valor questdes como frete, pagamento etc.
13.1. Na impossibilidade de entrega do objeto, o solicitante podera retira-lo no

local, mediante prévio acerto.

14. Caso haja alteracdo das especificacdes de itens do or¢camento, serd solicitado
parecer técnico ao requisitante (anexo VIII).
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15. S&o consultados os CNPJs junto a Receita Federal para verificacdo do quadro
societério, possivel vinculagdo entre empresas e vedacdes conforme legislacdo
vigente.

16. S@o consultadas as certiddes de débitos tributarios e trabalhistas da empresa de
menor valor.

16.1. Caso haja pendéncias impeditivas, serdo verificadas as certiddes da
proxima empresa em ordem de preco.
16.2. No caso de a empresa estar regular, podera ser solicitado ao requisitante

alteracdo do valor da requisicéo, observando a previsdo orgcamentaria.
17. O processo é encaminhado para o setor juridico a fim de verificacao de regularidade
do processo administrativo.
18. O processo é encaminhado a autoridade competente para despacho e homologacéo
19. Encaminha-se a nota de empenho ou ordem de compra via e-mail para a empresa,
requisitante e interessados, confirmando a compra/ contratagao.
19.1. No e-mail de envio da nota de empenho ou ordem de compra teréa as
instrugdes de:
19.1.1. Entrega e faturamento para o fornecedor.
19.1.2. Recebimento e aceito do produto / servi¢o pelo requisitante.
19.2. Para a prestacdo de servicos continuos, sera encaminhado para o
fornecedor o contrato para a assinatura.
19.3. No caso de servigos, solicita-se o contato da empresa diretamente com
0 requisitante.
19.4. Dependendo do valor da contratag&o, o resultado € publicado no Diario
Oficial da Unié&o.
20. O processo administrativo € finalizado.

B. RECURSO: UTFPR E CONTRATOS DIVERSOS

Séo tratados como recursos da UTFPR e
contratos diversos 0s recursos nao
contemplados no item A (recursos de
projetos de pesquisa), cujos contratos ndo
se caracterizam como pesquisa cientifica e
desenvolvimento de tecnoldgica.

Documentos a serem encaminhados pelo requisitante:

21. Requisicao contendo:
21.1. Descri¢do detalhada do objeto / servigo solicitado.
21.1.1.E vedada a solicitac&o de marca/ modelo na descricdo do objeto a ndo
ser por justificativa técnica (documento a parte) do requisitante, aprovada
pela autoridade competente.
21.2. Média aritmética dos valores (incluindo frete) das cotacdes.
21.2.1.Caso ndo seja possivel a utilizacdo da média aritmética como valor da
requisicao, o requisitante poderd utilizar a mediana ou menor preco dentre
os valores obtidos.
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21.2.2.Caso o orgcamento tenha valor de frete definido, € necessario o rateio do
valor com base na quantidade de itens solicitados.
21.3. Justificativa contendo:
21.3.1. Aplicacéo do objeto / servigo e dos quantitativos.
21.3.2. Necessidade a ser atendida.
21.3.3. Fonte, rubrica e item do recurso a ser utilizado.

21.4. A unidade de medida e valor do item deve ser compativel com o plano de
trabalho.
21.5. A requisicdo devera ser gerada por género do objeto (equipamento de

informética, mobiliario etc).
22. Pesquisa de preco, onde devem ser oriundas de:
22.1. Aquisicdes / contratacdes com valor inferior a R$17.600,00 ndo previstas

no calendario de compras:

22.1.1. Orcamentos de lojas fisicas.

22.1.2.Minimo de 3 cotag0es.

22.1.3. Estar em nome da FUNTEF/PR (anexo I).

22.1.4. Estar contemplado o valor do frete em todos os orgamentos.

22.1.5. Contemplar somente os itens e quantidades constantes na requisicao.

22.1.6.Constar o CNPJ e contato (telefone, e-mail e enderec¢o) do fornecedor,
assim como os dados da proposta (data de emisséao, validade e prazo de
entrega).

22.1.7.Possuir valor em moeda nacional corrente.

22.1.8. Ter a data de validade superior a data de emisséo da requisicao.

22.2. Todos os orgamentos devem:
22.2.1.Estar carimbados e assinados pelo vendedor ou representante da
empresa, ou;

22.2.2.Na impossibilidade do cumprimento do subitem acima, conter em anexo
o e-mail do fornecedor em resposta a solicitagcdo do orcamento.

22.3. Os orgamentos com valor muito discrepantes serdo analisados de forma
critica pelo setor de compras, passivel de diligencias ao requisitante ou
substituicdo dos orgamentos.

22.4. No caso da impossibilidade de coleta do numero exigido de orcamentos,
o requisitante devera encaminhar juntamente a requisicao justificativa para a
auséncia dos mesmo (anexo lll).

22.4.1.Deve ser demonstrada a tentativa de obten¢cdo dos orgamentos, por meio
de e-mails anexo a justificativa com a solicitagdo do orgamento e resposta
da empresa.

22.4.2.Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel
com a complexidade do objeto, o qual ndo sera inferior a 5 dias lteis.

22.5. Aquisicdes / contratacbes com valor superior a R$17.600,00 néo
previstas no calendario de compras e com valor inferior a R$17.600,00 previstas
no calendario de compras:

22.5.1. Painel de Precos  disponivel no endereco  eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br.
22.5.2. Contratagdes similares de outros entes publicos.
22.5.2.1. Minimo de 3 atas para formulacao do valor de referéncia.
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22.5.2.2. Devera ser encaminhada a ata de realiza¢ao do pregao, incluindo
a UASG do orgao.
22.5.2.3. A data da ata devera ser de no maximo 120 dias da data de
emissao da requisigao.
22.5.3.Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo.
22.5.3.1. Minimo de 3 cotacOes para formulacdo do valor de referéncia.
22.5.3.2. Devera ser utilizado o modelo do anexo X, incluindo valor de frete
e especificagdes do produto.
22.5.3.3. Devera possuir valor em moeda nacional corrente.
22.5.3.4. Data de pesquisa de no maximo 120 dias da data de emisséo da
requisicao.
22.5.3.5. Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de
leildo ou de intermediacdo de vendas (Buscapé, Mercado Livre etc).
22.5.4. Pesquisa com os fornecedores.
22.5.4.1. Minimo de 3 cota¢des para formulagdo do valor de referéncia.
22.5.4.2. Estarem nome da FUNTEF/PR (anexo I).
22.5.4.3. Estar contemplado o valor do frete.
22.5.4.4. Contemplar somente os itens e quantidade constantes na
requisicao.
22.5.4.5. Constar o CNPJ e contato (telefone, e-mail e endereco) do
fornecedor.
22.5.4.6. Possuirvalor em moeda nacional corrente;
22.5.4.7. Data do orcamento de no maximo 120 dias da data da requisicao.
22.5.4.8. Todos os orgamentos devem:
225.4.8.1. Estar carimbados e assinados pelo vendedor ou
representante da empresa, ou;
22.5.4.8.2. Na impossibilidade do cumprimento do subitem acima,
conter em anexo o e-mail do fornecedor em resposta a
solicitacdo do orcamento.

22.6. Os orgcamentos com valor muito discrepantes serdo analisados de forma
critica pelo setor de compras, passivel de diligéncias ao requisitante ou
substituicdo dos orgamentos.

22.7. Poder4 ser utilizada a combinacdo das fontes de pesquisa para a
formacé&o do precgo de referéncia, neste caso necessitando ser demonstrada a
metodologia utilizada.

23. No caso de contratacdo de servico, € necessario memorial descritivo, desenho
técnico, planta baixa, etc, em documento a parte, criado e assinado pelo
requisitante, a fim de especificar os servigos solicitados.

23.1. No caso de aquisicdo de materiais vinculado ao servigco, € necessario a
separacédo de aquisi¢cdo e contratagcdo na requisicao e memorial descritivo.
23.2. A correta definicdo do objeto é extremamente importante para 0 sucesso

da contratacdo. Quando o objeto é mal definido, podera tornar inviavel a
formulac&o das ofertas, impedir o seu julgamento ou entdo possibilitar uma
contratacdo que nao ird atender as necessidades reais do requisitante.
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by

24. Declaragdo de conformidade dos or¢amentos e ndo direcionamento a marca /
fornecedor (anexo VI).

25. Planilha de identificacao dos itens, conforme anexo Xl, caso a requisicao contemple
mais que 10 itens.

Observagoes:

Para os casos de fornecedor / prestador de servi¢o exclusivo, o processo sera tratado
conformeitem C — INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

Para os casos de dispensa de licitagdo por motivo de licitagdo deserta ou fracassada, o
processo sera tratado conforme item C — LICITACAO DESERTA ou LICITACAO
FRACASSADA.

Os casos de obras e servigos de engenharia serdo tratados diretamente com o setor de
compras.

Para os casos de aquisicao de material bibliografico, contatar a FUNTEF/PR a respeito
da documentagéo da ser encaminhada pelo e-mail edwin.pawlak@funtepr.org.br.

Procedimento administrativo:

26. Apds a chegada da requisicdo assinada na FUNTEF, a mesma € analisada quanto
a compatibilidade com o plano de trabalho e adequacao a estainstru¢do normativa.
26.1. Caso ndo esteja de acordo, sera solicitado correcdo das falhas

apontadas, podendo ser o caso de devolugcao dos documentos ja entregues.

27. Estando de acordo, a requisicao € liberada pela autoridade competente.

28. A modalidade de licitagé&o ou dispensa de licitagdo a ser enquadrada a aquisi¢éo /
contratacdo sera definida conforme calendéario de compras e legislagéo vigente.

29. Caso na data prevista para entrega das requisicdes no calendario de compras,
ocorra de ser apresentado dentre todas as unidades da UTFPR um baixo volume de
compras para determinado grupo de materiais, ndo justificando a abertura de
processo licitatério, podera ser solicitado ao requisitante a pesquisa de preco
conforme itens 22.1 a 22.4.2 desta instrugéo normativa.

Dispensa

30. A ordem para inicio do processo de compra é a data de liberacdo da requisi¢éao.

31. Inicia-se o processo, incluindo os documentos encaminhados, instrumento juridico
com a concedente, pareceres, autorizagoes etc.

32. O processo é autorizado como dispensa de licitagdo pela autoridade competente.

33. E tratado com a empresa de menor valor questes como frete, pagamento etc.
33.1. Na impossibilidade de entrega do objeto, o solicitante podera retird-lo no

local, mediante prévio acerto.

34. Caso haja alteracdo das especificacfes de itens do orcamento, sera solicitado

parecer técnico ao requisitante (anexo VIII).
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35. Séo consultados os CNPJs dos fornecedores das cotagdes junto a Receita Federal
para verificacdo do quadro societario, possivel vinculagdo entre empresas e
vedacgdes conforme legislacéo vigente.

36. Sdo consultadas as certiddes de débitos tributarios e trabalhistas da empresa de
menor valor.

36.1. Caso haja pendéncias impeditivas, serdo verificadas as certiddes da
proxima empresa em ordem de preco.
36.2. No caso de a empresa estar regular, podera ser solicitado ao requisitante

alteracdo do valor da requisicao.
37. O processo € encaminhado a autoridade competente para despacho e homologacéo
38. Encaminha-se a nota de empenho ou ordem de compra via e-mail para a empresa,
requisitante e interessados, confirmando a compra/ contratagao.

38.1. Para a prestacdo de servigcos continuos, serd encaminhado para o
fornecedor o contrato para a assinatura.

38.2. No e-mail terd as instru¢cbes de entrega, faturamento e patriménio do
material adquirido.

38.3. No caso de servigos, solicita-se o contato do fornecedor diretamente com
0 requisitante.

38.4. O processo de compra/ contratacéo é finalizado.

Pregéao

39. No prazo estipulado no calendario de compras, inicia-se o processo, incluindo os
documentos encaminhados, instrumento juridico com a concedente, pareceres,
autorizac¢des, possiveis outras requisi¢coes etc.

40. O processo é autorizado como pregéo eletrénico pela autoridade competente.

41. E elaborado pelo setor de compras com base nas requisicdes e anexos o termo de
referéncia, edital etc.

42. O processo € encaminhado para o setor juridico a fim de verificagcéo de regularidade
do processo administrativo.

43. E publicado o aviso de abertura de licitagdo no Diario Oficial da Unido, site da
FUNTEF, entre outros, e encaminhado ao requisitante e possivelmente aos
fornecedores dos orgamentos.

44. Ap6s a secdo de disputa na data estipulada, é conferida a documentacdo de
habilitagdo dos participantes vencedores.

45. E encaminhado ao requisitante as propostas para verificacdo de compatibilidade
técnica com a requisi¢céo e edital para envio do parecer técnico (anexo VII).

46. Em caso de aceite, €é solicitado a documentacéo de habilitagéo original da empresa
vencedora.

46.1. Em casode recusada proposta, desde que justificada tecnicamente, sera
convocada a proOxima empresa para apresentacdo da documentacdo de
habilitagdo e proposta.

47. E solicitado a documentag&o original da empresa vencedora do certame.

48. A ata do pregéo € gerada e assinada pelos responsaveis.

49. Encaminha-se a nota de empenho ou ordem de compra via e-mail para a empresa,
requisitante e interessados, confirmando a compra/ contratagao.
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49.1. No e-mail de envio da nota de empenho ou ordem de compra terd as
instrugdes de:
49.1.1. Entrega e faturamento para o fornecedor.
49.1.2. Recebimento e aceito do produto / servigo pelo requisitante.
50. Para os casos onde é gerado contrato, 0 mesmo é encaminhado ao fornecedor e
somente apos devolucédo, € autorizado a entrega / execugado dos Sservigos.
51. No caso de servigos, solicita-se o contato do fornecedor diretamente com o
requisitante.
52. O resultado é publicado no Diario Oficial da Unido.
53. O processo administrativo é finalizado.

C. RECURSO: AMBOS

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Documentos a serem encaminhados pelo requisitante:

54. Requisi¢&o contendo:

54.1. Descri¢do detalhada do objeto / servigo solicitado.

54.2. E vedada a solicitagdo de marca / modelo na descri¢&o do objeto a ndo
ser por justificativa técnica (documento a parte) do requisitante, aprovada pela
autoridade competente.

54.3. Valor exato da cotagao, incluindo o valor de frete.

54.3.1.Caso o orgcamento tenha valor de frete definido, € necessario o rateio do
valor com base na quantidade de itens solicitados.

54.4. Justificativa contendo:

54.4.1. Aplicacdo do objeto / servigo e dos quantitativos.
54.4.2. Necessidade a ser atendida.
54.4.3. Fonte, rubrica e item do recurso a ser utilizado.

54.5. A unidade de medida e valor do item deve ser compativel com o plano de

trabalho.
55. Orcamento onde deve:

55.1. Estar em nome da FUNTEF/PR (anexo I).

55.2. Estar contemplado o valor do frete.

55.3. Contemplar somente os itens e quantidades constantes na requisicao;

55.4. Constar o CNPJ e contato (telefone, e-mail e endereco) do fornecedor,
assim como os dados da proposta (data de emisséo, validade e prazo de
entrega).

55.5. Possuir valor em moeda nacional corrente.

55.6. Ter a data de validade superior a data de emisséo da requisi¢ao.

55.7. O orgamento deve:

55.7.1.Conter em anexo o e-mail do fornecedor em resposta a solicitagdo do
orgamento, ou;
55.7.2. Estar carimbado e assinado pelo vendedor ou representante da empresa.
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56. No caso de contratacdo de servico, € necessario memorial descritivo, desenho
técnico, planta baixa etc, em documento a parte, criado e assinado pelo requisitante,

a fim de especificar os servigos solicitados.

56.1. No caso de aquisicdo de materiais vinculado ao servi¢o, € necessario a
separacédo de aquisi¢cdo e contratacdo na requisicdo e memorial descritivo.

57. Justificativa técnica para a exclusividade do produto / servigo (anexo IV);
58. Declaracéo de conformidade dos orgcamentos encaminhados e ndo direcionamento

a marca/ fornecedor (anexo VI).

59. Planilha de identificacdo dos itens, conforme anexo Xl, caso a requisicao contemple
mais que 10 itens.
60. Declaracdo de exclusividade:

60.1. Aquisicao: a declaracéo de exclusividade devera ser emitida por entidade
de classe (sindicado, associacdo comercial, confederagéo, federagcdo etc) em
nivel nacional.

60.2. Contratacdo: declaracdo de exclusividade devera ser emitida pelo
fabricante nacional ou estrangeiro ou entidade de classe.
60.2.1.No caso de fabricante estrangeiro, é necesséario a carta da fabricante e

tradugdo juramentada.

60.2.2. Para os servigos técnicos enumerados no artigo 13 da lei 8.666/93, a
comprovacgao de notoria especializagao sera por meio de curriculum lattes,
notas fiscais de servigcos realizados anteriormente, publicacdes de artigos
etc.

60.3. As declaragdes ou cartas devem ser em original ou cépia autenticada.

Procedimento administrativo:

61. Apds a chegada da requisicdo assinada na FUNTEF, a mesma € analisada quanto
a compatibilidade com o plano de trabalho e adequacéo a estainstru¢do normativa.
61.1. Caso nao esteja de acordo, serd solicitada a correcdo das falhas

apontadas, podendo ser o caso de devolu¢ao dos documentos ja entregues.

62. Estando de acordo, a requisicao € liberada pela autoridade competente.

63. A ordem para inicio do processo de compra € a data de liberagdo da requisicao.

64. Inicia-se o processo, incluindo os documentos encaminhados, instrumento juridico
com a concedente, pareceres, autorizagdes, declaragdes etc.

65. O processo € autorizado como inexigibilidade de licitacdo pela autoridade
competente.

66. E tratado com a empresa questdes como frete, pagamento etc.

66.1. Na impossibilidade de entrega do objeto, o solicitante podera retira-lo no
local, mediante prévio acerto.

67. Sao consultadas as certidées de débitos tributarios e trabalhistas da empresa.
67.1. Caso haja pendéncias impeditivas, ndo sera possivel contratar com a

empresa.

68. O processoé encaminhado para o setor juridico a fim de verificagéo de regularidade
do processo administrativo.

69. O processo é encaminhado a autoridade competente para despacho e homologacéo
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70. Encaminha-se a nota de empenho ou ordem de compra via e-mail para a empresa,
requisitante e interessados, confirmando a compra/ contratagao.
70.1. No e-mail de envio da nota de empenho ou ordem de compra terd as
instrugdes de:
70.1.1. Entrega e faturamento para o fornecedor.
70.1.2. Recebimento e aceito do produto / servigo pelo requisitante.

70.2. Para a prestacdo de servicos continuos, serd encaminhado para o
fornecedor o contrato para a assinatura.

70.3. No e-mail terd as instru¢cbes de entrega, faturamento e patriménio do
material adquirido.

70.4. No caso de servi¢os, solicita-se o contato do fornecedor diretamente com
0 requisitante.

70.5. Dependendo do valor da contratac&o, o resultado é publicado no Diario

Oficial da Uni&o.
71. O processo administrativo € finalizado.

ADESAO A ATA (PREGAO CARONA)
Quando o requisitante tem interesse de
aderir a alguma ata vigente de compra
realizada por oOrgdo da Administracdo

Publica.

+ Para esta modalidade, o requisitante deve consultar o setor de compras da
FUNTEF/PR para verificar a possibilidade de utilizag&o.

Documentos a serem encaminhados pelo requisitante:

72. Requisi¢&o contendo:

72.1. Descrigéo detalhada do objeto solicitado.
72.2. Valor da ata de registro de precgos.
72.3. Justificativa contendo:

72.3.1. Aplicacéo do objeto / servigo e dos quantitativos.
72.3.2.Necessidade a ser atendida.
72.3.3. Fonte, rubrica e item do recurso a ser utilizado.

72.4. A unidade de medida e valor do item deve ser compativel com o plano de
trabalho.

73. Orgamentos (minimo de 3 por item), onde devem:
73.1. Ser de lojas fisicas (ndo sendo aceito cotacfes de sites).
73.2. Estar em nome da FUNTEF (anexo I).
73.3. Estar contemplado o valor do frete em todos os orcamentos.
73.4. Contemplar somente os itens e quantidades constantes na requisigao.
73.5. Constar o CNPJ e contato (telefone, e-mail e enderec¢o) do fornecedor.
73.6. Possuir valor em moeda nacional corrente.
73.7. Ter a data de emisséo ndo superior a 120 dias da data da requisicao;
73.8. Todos os orgamentos devem:
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73.8.1.Estar carimbados e assinados pelo vendedor ou representante da
empresa, ou;

73.8.2. Na impossibilidade do cumprimento do subitem acima, conter em anexo
o e-mail do fornecedor em resposta a solicitagcao do orgamento.

73.9. Os orcamentos com valor muito discrepantes serdo analisados de forma
critica pelo setor de compras, passivel de diligéncias ao requisitante ou
substituicdo dos orgamentos.

73.10. No caso da impossibilidade de coleta do nUmero exigido de orgamentos,
o requisitante devera encaminhar juntamente a requisi¢ao justificativa para a
auséncia dos mesmo (anexo lll).

73.10.1. Deve ser demonstrada a tentativa de obtencdo dos or¢amentas,
por meio de e-mails anexo a justificativa com a solicitacdo do orgamento e
resposta da empresa.

73.10.2. Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta
compativel com a complexidade do objeto, o qual n&o sera inferior a 5 dias
teis.

74. Ata da realizagéo do pregéao, retirada do site www.comprasgovernamentais.gov.br
(necesséario somente a primeira e Ultima pagina, assim como a pagina do item
referente a aquisicao).

75. A ata deve ser do tipo registro de preco (SRP) e ser gerida por 6rgdo da esfera
federal.

76. Justificativa para adeséo a ata (anexo V);

77. Declaracéo de conformidade dos orcamentos encaminhados e ndo direcionamento
a marca/ fornecedor (anexo VI);

Procedimento administrativo:

78. Apbs a chegada da requisicdo assinada na FUNTEF, a mesma é analisada quanto
a compatibilidade com o plano de trabalho e adequacéo a estainstru¢do normativa.
78.1. Caso nao esteja de acordo, serd solicitada a correcdo das falhas

apontadas, podendo ser o caso de devolu¢ao dos documentos ja entregues.

79. Estando de acordo, a requisi¢cao € liberada pela autoridade competente.

80. A ordem para inicio do processo de compra € a data de liberagdo da requisicao.

81. Inicia-se o processo, incluindo os documentos encaminhados, instrumento juridico
com a concedente, pareceres, autorizagdes, ata de registro de preco etc.

82. O processo € autorizado como adeséo a ata pela autoridade competente.

83. Consulta-se os documentos habilitatérios do fornecedor.

84. Por meio de oficio, & solicitado a autorizacdo de ades&o a ata ao fornecedor e ao
orgdo gestor da ata.

85. Autorizada a adeséo por ambas partes, o processo é encaminhado ao setor juridico
a fim de verificacdo de regularidade do processo administrativo.

86. O processo é encaminhado a autoridade competente para despacho e homologacéo

87. Encaminha-se a nota de empenho ou ordem de compra via e-mail para a empresa,
requisitante e interessados, confirmando a compra.

87.1. No e-mail de envio da nota de empenho ou ordem de compra terd as
instrugdes de:
87.1.1. Entrega e faturamento para o fornecedor.
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87.1.2. Recebimento e aceito do produto pelo requisitante.
88. O processo administrativo € finalizado.

LICITAGAO DESERTA

No caso de licitacdo deserta (onde nao
houve interessados a licitacao), € possivel a
aquisicdo / contratacdo por meio de
dispensa de licitagao.

Documentos a serem encaminhados pelo requisitante:

89. Requisicao idéntica & do processo licitatério original.
89.1. A aquisicao / contratacdo se limita as condigcfes preestabelecidas na
licitagdo deserta (quantidade, entrega, valor etc).
90. Orgamentos (minimo de 3 por item), onde devem:

90.1. Ser de lojas fisicas (ndo sendo aceito cotacfes de sites).
90.2. Estar em nome da FUNTEF (anexo I).
90.3. Estar contemplado o valor do frete em todos os orcamentos.

90.3.1. Caso o orgamento tenha valor de frete definido, € necessario o rateio do
valor com base na quantidade de itens solicitados.

90.4. Contemplar somente os itens e quantidade constantes na requisi¢cao.

90.5. Constar o CNPJ e contato (telefone, e-mail e endereco) do fornecedor,
assim como os dados da proposta (data de emisséo, validade e prazo de
entrega).

90.6. Possuir valor em moeda nacional corrente.

90.7. Ter a data de validade superior a data de emissé&o da requisicao.

90.8. Todos os orgamentos devem:
90.8.1.Estar carimbados e assinados pelo vendedor ou representante da

empresa, ou;

90.8.2. Na impossibilidade do cumprimento do subitem acima, conter em anexo
o e-mail do fornecedor em resposta a solicitagdo do orgamento.

90.9. Os orgamentos com valor muito discrepantes serdo analisados de forma
critica pelo setor de compras, passivel de diligéncias ao requisitante ou
substituicdo dos orgamentos.

90.10. No caso da impossibilidade de coleta do nUmero exigido de orgamentos,
o requisitante devera encaminhar juntamente a requisi¢éo justificativa para a
auséncia dos mesmo (anexo lll).

90.10.1. Deve ser demonstrada a tentativa de obtencdo dos or¢amentas,
por meio de e-mails anexo a justificativa com a solicitacdo do orcamento e
resposta da empresa.

90.10.2. Dever4 ser conferido aos fornecedores prazo de resposta
compativel com a complexidade do objeto, o qual nédo sera inferior a 5 dias
teis.

91. Declaracéo de conformidade dos orcamentos e nao direcionamento a marca /
fornecedor (anexo VI).
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92. Planilha de identificacao dos itens, conforme anexo Xl, caso a requisi¢cdo contemple
mais que 10 itens.

Procedimento administrativo:

93. Apos a chegada da requisicdo assinada na FUNTEF, a mesma € analisada quanto
a compatibilidade com o plano de trabalho e adequacéo a esta instrugdo normativa.
93.1. Caso ndo esteja de acordo, serd solicitada a correcdo das falhas

apontadas, podendo ser o caso de devolugdo dos documentos ja entregues.

94. Estando de acordo, a requisi¢cao € liberada pela autoridade competente.

94.1. A ordem para inicio do processo de compra € a data de liberacdo da
requisicao.

95. Inicia-se o processo, incluindo os documentos encaminhados, instrumento juridico
com a concedente, pareceres, autorizagdes, ata do pregdo deserto etc.

96. O processo € autorizado como dispensa de licitacdo pela autoridade competente.

97. E tratado com a empresa de menor valor questdes como frete, pagamento etc.
97.1. Na impossibilidade de entrega do objeto, o solicitante podera retird-lo no

local, mediante prévio acerto.

98. Caso haja alteracdo das especificacdes de itens do orgcamento, sera solicitado
parecer técnico ao requisitante (anexo VIII).

99. Sao consultados os CNPJs dos fornecedores das cotagdes junto a Receita Federal
para verificagcdo do quadro societario, possivel vinculagdo entre empresas e
vedagdes conforme legislagao vigente.

100. Sao consultadas as certiddes de débitos tributarios e trabalhistas da empresa de
menor valor, inclusive o cadastro no SICAF.

100.1. Caso haja pendéncias impeditivas, serdo verificadas as certiddes e
cadastro do SICAF da proxima empresa em ordem de preco.

101. O processo € encaminhado para o setor juridico a fim de verificacdo de
regularidade do processo administrativo.

102. O processo é encaminhado a autoridade competente para despacho e
homologacéo.

103. Encaminha-se a nota de empenho ou ordem de compra via e-mail para a
empresa, requisitante e interessados, confirmando a compra/ contratagao.

103.1. No e-mail de envio da nota de empenho ou ordem de compra teréa as
instrugdes de:
103.1.1. Entrega e faturamento para o fornecedor.
103.1.2. Recebimento e aceito do produto / servigo pelo requisitante.

104. Para a prestagdo de servigos continuos, serd encaminhado para o fornecedor o
contrato para a assinatura.

105. No caso de servicos, solicita-se o contato do fornecedor diretamente com o
requisitante.

106. O processode compra/ contratacao € finalizado.

LICITACAO FRACASSADA

No caso de licitagcdo fracassada (onde os
fornecedores  participantes ndo  séo
habilitados, seja por documentagdo ou
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proposta), € necesséario a repeticdo do
processo administrativo. Se a situagcao
persistir, € possivel a aquisicdo [/
contratagdo por meio de dispensa de
licitac&o.

Documentos a serem encaminhados pelo requisitante:

107. Requisicéo idéntica a do processo licitatorio original.

107.1. A aquisicdo / contratacdo se limita as condicGes preestabelecidas nas

licitagOes fracassadas (quantidade, entrega, valor etc).
108. Orcamentos (minimo de 3 por item), onde devem:

108.1. Ser de lojas fisicas (ndo sendo aceito cotagdes de sites).
108.2. Estar em nome da FUNTEF (anexo ).
108.3. Estar contemplado o valor do frete em todos os orgamentos.
108.3.1. Caso 0 orgamento tenha valor de frete definido, é necessario o
rateio do valor com base na quantidade de itens solicitados.
108.4. Contemplar somente os itens e quantidade constantes na requisi¢cao.
108.5. Constar o CNPJ e contato (telefone, e-mail e endereco) do fornecedor,
assim como os dados da proposta (data de emisséo, validade e prazo de
entrega).
108.6. Possuir valor em moeda nacional corrente.
108.7. Ter a data de validade superior a data de emissao da requisi¢ao.
108.8. Todos os orgamentos devem:
108.8.1. Estar carimbados e assinados pelo vendedor ou representante da
empresa, ou;
108.8.2. Na impossibilidade do cumprimento do subitem acima, conter em
anexo o e-mail do fornecedor em resposta a solicitagdo do orcamento.
108.9. Os orgamentos com valor muito discrepantes serdo analisados de forma

critica pelo setor de compras, passivel de diligéncias ao requisitante ou
substituicdo dos orcamentos.

108.10. No caso da impossibilidade de coleta do nimero exigido de orgamentos,
0 requisitante devera encaminhar juntamente a requisicdo justificativa para a
auséncia dos mesmo (anexo ).

108.10.1. Deve ser demonstrada a tentativa de obtencdo dos orcamentas,
por meio de e-mails anexo a justificativa com a solicitacdo do orgamento e
resposta da empresa.

108.10.2. Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta
compativel com a complexidade do objeto, o qual nédo sera inferior a 5 dias
uteis.

109. Declaragéo de conformidade dos orgamentos e ndo direcionamento a marca/
fornecedor (anexo VI).

110. Planilha de identificacdo dos itens, conforme anexo Xl, caso a requisicao
contemple mais que 10 itens.

Procedimento administrativo:
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111. Apos a chegada da requisicdo assinada na FUNTEF, a mesma € analisada
quanto a compatibilidade com o plano de trabalho e adequacao a esta instrucdo
normativa.

111.1. Caso ndo esteja de acordo, serd solicitada a correcdo das falhas
apontadas, podendo ser o caso de devolugdo dos documentos ja entregues.

112. Estando de acordo, a requisi¢cao € liberada pela autoridade competente.

112.1. A ordem para inicio do processo de compra € a data de liberacdo da
requisicao.

113. Inicia-se 0 processo, incluindo os documentos encaminhados, instrumento
juridico com a concedente, pareceres, autoriza¢des, ata do pregao fracassado etc.

114. O processo € autorizado como dispensa de licitagdo pela autoridade
competente.

115. E tratado com a empresa de menor valor questfes como frete, pagamento etc.
115.1. Na impossibilidade de entrega do objeto, o solicitante podera retira-lo no

local, mediante prévio acerto.

116. Caso haja alteracdo das especificagBes de itens do orcamento, sera solicitado
parecer técnico ao requisitante (anexo VIII).

117. Sao consultados os CNPJs dos fornecedores das cotacfes junto a Receita
Federal para verificagcdo do quadro societério, possivel vinculagdo entre empresas
e vedagOes conforme legislagéo vigente.

118. Sao consultadas as certiddes de débitos tributarios e trabalhistas da empresa de
menor valor, inclusive o cadastro no SICAF.

118.1. Caso haja pendéncias impeditivas, serdo verificadas as certidoes e
cadastro no SICAF da proxima empresa em ordem de preco.

119. O processo € encaminhado para o setor juridico a fim de verificacdo de
regularidade do processo administrativo.

120. O processo é encaminhado a autoridade competente para despacho e
homologacéo.

121. Encaminha-se a nota de empenho ou ordem de compra via e-mail para a
empresa, requisitante e interessados, confirmando a compra/ contratacao.

121.1. Para a prestacdo de servicos continuos, serd encaminhado para o
fornecedor o contrato para a assinatura.

121.2. No e-mail terd as instru¢des de entrega, faturamento e patrimoénio do
material adquirido.

121.3. No caso de servigos, solicita-se o contato do fornecedor diretamente com
0 requisitante.

121.4. O processo de compra/ contratacao € finalizado.
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ANEXO |
Dados cadastrais da FUNTEF

CURITIBA

CNPJ: 02.032.297/0001-00

INSCRICAO ESTADUAL: ISENTO

TELEFONE: (41) 3310-4810

RAZAO SOCIAL: FUNDACAO DE APOIO A EDUCACAO, PESQUISA E
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO DA UTFPR
RAMO DE ATIVIDADE: APOIO A UTFPR

ENDERECO: AVENIDA SETE DE SETEMBRO, 3165

CIDADE: CURITIBA / ESTADO: PARANA CEP: 80.230-901

MEDIANEIRA

CNPJ: 02.032.297/0002-83

INSCRIGAO ESTADUAL: ISENTO

TELEFONE: (45) 3240-8030

RAZAO SOCIAL: FUNDAGAO DE APOIO A EDUCAGAO, PESQUISA E
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO DA UTFPR
RAMO DE ATIVIDADE: APOIO A UTFPR

ENDERECO: AVENIDA BRASIL, 4232

CIDADE: MEDIANEIRA / ESTADO: PARANA CEP: 85.884-000

PONTAGROSSA

CNPJ: 02.032.297/0003-64

INSCRICAO ESTADUAL: ISENTO

TELEFONE: (42) 3220-4806

RAZAO SOCIAL: FUNDAGAO DE APOIO A EDUCAGAO, PESQUISA E
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO DA UTFPR
RAMO DE ATIVIDADE: APOIO A UTFPR

ENDERECO: AVENIDA MONTEIRO LOBATO, S/N, KM 04

CIDADE: PONTA GROSSA / ESTADO: PARANA CEP: 84.016-210

CORNELIO PROCOPIO

CNPJ: 02.032.297/0004-45

INSCRICAO ESTADUAL: ISENTO

TELEFONE: (43) 3520-4011

RAZAO SOCIAL: FUNDACAO DE APOIO A EDUCACAO, PESQUISA E
DESENVOLVIVENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO DA UTFPR
RAMO DE ATIVIDADE: APOIO A UTFPR

ENDERECO: AVENIDA ALBERTO CARAZZAI, 1640

CIDADE: CORNELIO PROCOPIO / ESTADO: PARANA CEP: 86.300-000
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CAMPO MOURAO

CNPJ: 02.032.297/0005-26

INSCRICAO ESTADUAL: ISENTO

TELEFONE: (44) 3518-1509

RAZAO SOCIAL: FUNDACAO DE APOIO A EDUCACAO, PESQUISA E
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO DA UTFPR
RAMO DE ATIVIDADE: APOIO A UTFPR

ENDERECO: VIA ROSALINA MARIA DOS SANTOS, 1233

CIDADE: CAMPO MOURAO / ESTADO: PARANA CEP: 87.301-899

PATO BRANCO

CNPJ: 02.032.297/0006-07

INSCRICAO ESTADUAL: ISENTO

TELEFONE: (46) 3220-2639

RAZAO SOCIAL: FUNDACAO DE APOIO A EDUCACAO, PESQUISA E
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO DA UTFPR
RAMO DE ATIVIDADE: APOIO A UTFPR

ENDERECO: ROD PR 469 KM 01, S/N

CIDADE: PATO BRANCO / ESTADO: PARANA CEP: 85.503-390

LONDRINA

CNPJ: 02.032.297/0007-98

INSCRICAO ESTADUAL: ISENTO

TELEFONE: (43)3315-6142

RAZAO SOCIAL: FUNDACAO DE APOIO A EDUCAGCAO, PESQUISA E
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO DA UTFPR
RAMO DE ATIVIDADE: APOIO A UTFPR

ENDERECO: AVENIDA DOS PIONEIROS, 3131

CIDADE: LONDRINA / ESTADO: PARANA CEP: 86.036-370
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ANEXO I

Justificativa para dispensa de licitacdo — Projeto de pesquisa

..... CIDADE....., 29 de junho de 2018
Requisicdo n° ........ 120...... — e CAPUS...........

JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE LICITACAO

O Termo de Cooperacdo, de N°........ccccveeviiveeenns , foi celebrado com o objetivo de
desenvolver o Projeto de Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) intitulado
e ", propiciando em seu plano de trabalho a compra de

A aquisicdo de dos materiais descritos acima, conforme consta na requisicao
supramencionada, se refere ao elemento de despesa ............... , item ... “‘material

.......................... , € viabiliza a execugdo dos objetivos propostos no projeto, sendo de
utilizacdo exclusiva para a Pesquisa e Desenvolvimento.

Justifica-se a quantidade solicitada na requisicdo supracitada para atender

Os materiais requisitados serdo utilizados na fase ................. do presente
projeto.

Considerando, assim, que a compra dos materiais de consumo tem como
finalidade a pesquisa e desenvolvimento tecnolégico com a consecuc¢éo dos objetivos
expostos no projeto, observa-se que esta despesa configura hipotese de dispensa de
licitac&o para aquisicdo ou contratacdo de produto para pesquisa e desenvolvimento,
na medida em que esta em consonancia ao previsto no art. 24, XXI. da lei n° 8.666/93.
Ademais, o artigo 6° da lei n°8666/93, em seu inciso XX, esclarece a abrangéncia
desses "produtos para a pesquisa e desenvolvimento” essenciais as atividades de
pesquisa cientifica e tecnolégica alcancando "bens, insumos, servicos e obras para
atividades de pesquisa cientifica e tecnoldgica" descritos no projeto de pesquisa
ratificado pela instituic&o.

Portanto, solicita-se a compra mediante dispensa de licitacdo dos materiais de
consumo aduzidos na requisicdo, visto que satisfazem tdo somente a execucgéo das
atividades de pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico descritas no projeto em questao.

Atenciosamente,

Prof. XXXXXXXX

Coordenador do Projeto
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ANEXO Il

Justificativa para auséncia de orcamentos

.......... CIDADE........, 29 de junho de 2018
Requisicao n° ....... 120..... —......... CAMPUS.........

JUSTIFICATIVA PARA ORCAMENTO

Venho por meio desta justificar a auséncia do niumero de orcamentos que
contemplem de modo pleno o item ... solicitado na requisicdo de compra
supramencionada.

A...EMPRESA1........ , consultada mediante mensagem eletrénica, e-mail, para
fornecer orgamento, na data de ....... [oiiiidoc. , Informou na data de ...../[.....[..... que

A...EMPRESA.Z........ , consultada mediante mensagem eletronica, e-mail, para
fornecer orcamento, na data de ....... [, A , informou na data de ..... [ooid..... gue

A...EMPRESAS........ , consultada mediante mensagem eletronica, e-mail, para
fornecer orcamento, na data de ....... ... [.... , informou na data de ..... [id..... gue

Ressalta-se que o presente documento encontra respaldo no artigo 2°, inciso IV,
paragrafo 6°, da Instrucdo Normativa n° 05/2014 do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao, o qual esclarece que “excepcionalmente, mediante justificativa da
autoridade competente, serd admitida a pesquisa com menos de trés pre¢cos ou
fornecedores”.

Atenciosamente,

Assinatura e carimbo do requisitante

Assinatura e carimbo da autoridade competente
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ANEXO IV

Justificativa para inexigibilidade

............. CIDADE........, 29 de junho de 2018
Requisicdo n° .......... 120..... — ... CAMPUS..........

JUSTIFICATIVA PARA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

@) Termo de Cooperacéo N0 intitulado
e TITULO.DO.PROJETO.................. " propicia em seu plano de trabalho a
aquisicdo de .........ccveeeriiiinenn.

A comprade "............. PRODUTO............... ", conforme consta na requisi¢céo

supramencionada, se refere ao elemento de despesa do Plano de Trabalho
TR RUBRICA.E.ELEMENTO.DE.DESPESA...........

Ao realizar as pesquisas no mercado acerca de qual bem poderia ser adquirido,
constatou-se que a necessidade somente pode ser suprida pela especifica compra do
equipamento requisitado porqué .................. INEXISTE OUTRO EQUIPAMENTO COM
TAL TECNOLOGIA — OU - A TECNOLOGIA APRESENTADA NO EQUIPAMENTO
ESCOLHIDO E SUPERIOR AS TODAS AS DEMAIS OPCOES EXISTENTES NO
MERCADO — A TECNOLOGIA ENCONTRADA E A MAIS ADEQUADA PARA
ATENDER AS NECESSIDADES ESPECIFICAS DO PROJETO.......cccccceeveuernne.

O equipamento tem a seguinte especificidade: ............... EXPLICAR
SINTETICAMENTE O DIFERENCIAL TECNICO DO EQUIPAMENTO........c.c.ccuevemnne.

Atualmente o bem requisitado é exclusivamente distribuido no Brasil pela
empresa ........... EMPRESA............. , conforme atestado emitido pela Associa¢&o
Brasileira ........c.cccceevveeiiieennnen.

Declaro ainda que as especificacfes da requisicdo supracitada ndo fazem
preferéncia a qualguer marca ou fornecedor.

Dessemodo, solicito o pedido de inexigibilidade de licitacdo, com o consequente
deferimento, para a compra do software aduzido na requisicdo mencionada alhures,
pela empresa............. EMPRESA............. , hamedida em que é a fornecedora exclusiva
desse produto no territorio nacional e satisfaz as especifica¢cfes técnicas da requisicéo
supracitada.

Requisitante
(assinatura e carimbo)

A JUSTIFICATIVA PARA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO DEVERA SER
ADAPTADA PARA CADA CASO
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ANEXO V

Justificativa para adesé&o a ata

JUSTIFICATIVA

Requisicdo n° ....... /120...... — Campus ..............

AQUISICAO DE ....... PRODUTO........ ATRAVES DE ADESAO A ATA SRP
MODALIDADE PREGAO ELETRONICON® XX/201...- ....... ORGAO.......... . UASG

De acordo com o Artigo 22°, § 12 e 2° do Decreto n° 7.892 de 23/01/2013, a
aquisicao de ........ PRODUTO......... , através de adesdo a ATA SRP MODALIDADE
PREGAO ELETRONICON® ...../201..., item NO ......... SRR ORGAO......... - UASG

Justifica-se, tendo em vista o precgo registrado pela Instituicdo supracitada ser
inferior ao praticado no mercado, propiciando maior economicidade, conforme consta

na pesquisa em anexo.

A aquisicéao destina-se a atender as necessidades

Requisitante
(carimbo e assinatura)
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ANEXO VI

Declaracéo de conformidade dos or¢gamentos

........... CIDADE........., 29 de junho de 2018

EuU, .o NOME.............. , responsavel pela requisi¢cao supracitada, declaro que os
orcamentos das empresas abaixo, contemplam Unica e exclusivamente os itens da
requisicdo, sdo compativeis com as especificacbes da requisicdo e/ou memorial
descritivo e ndo fazem direcionamento ou dao preferéncia a nenhum fornecedor,
podendo assim ser utilizados para formacédo de valor de referéncia ou compra direta
(dispensa de licitacao).

Fornecedor CNPJ Valor total do | Nimero do
orcamento orcamento
R$
R$
R$

Para o caso de utilizacdo de atas de contratacdo por outros érgaos para formacao de
valor de referéncia, declaro que os itens da ata e/ou painel de precos sdo compativeis
com as especificacdes da requisicao.

Orgao UASG Numero da | ltem da | Valor do item
licitagdo ata (unitario)
R$
R$
R$
Painel de precos | Valor unitario Valor unitéario Valor unitério
(média) (mediana) (menor)

Declaro ainda que as especifica¢cfes da requisicéo supracitada ndo fazem indicagéo ou
direcionamento a qualquer marca, visando cumprir com o inciso |, 8 7°, artigo 15 da lei
8.666/93.

Por ser verdade, firmo o presente.

Assinatura e carimbo do requisitante
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ANEXO VI

Parecer técnico do requisitante (modelo 1)

Requisicao n®: Setor:

Requisitante:

ORIENTACOES
1- Quando a proposta for desclassificada/item, porndo atenderas especificagcbes técnicas
solicitadas no edital, devera ser justificada, apontando quais caracteristicas técnicas
especificamente ndo atende.
2- Quando houvero cancelamento de qualqueritem, deverdo serelencados os motivos.

Sou de parecer favoravela empresa................ L,CNPJ ,

por atender as especificacdes técnicas da requisicao supracitada e edital

do pregdo....... /20......

Assinatura e carimbo:

Estoude acordo como pareceracima

Chefe do departamento ou Coordenadordo projeto:
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ANEXO VI

Parecer técnico (modelo 2)

Requisicao n°: Setor:

Requisitante:

ORIENTACOES
1- Quandohouvero cancelamento de qualqueritem, deverao serelencados os motivos.

orcamenton?......... ,novalordeRS.......... por atender

as especificacOes técnicas da requisicdo supracitada.

Assinatura e carimbo:

Estoude acordo como pareceracima

Chefe do departamento ou Coordenador do projeto:
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ANEXO IX

Parecer P&D — (exemplo)

Ministério da Educacdo
UMIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA
REITORIA R
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAD - PROPPG  nuwrannsse tronmi s rrorsai n ramand

Memorando n? 2018 - PROPPG

Curitiba, 26 de marco de 20138

A
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO-CT

Aszunto: Declaracdo de Pesquisa e Desenvolvimento

Prezados,

Declaramos que o projeto "ESTUDO DA LUBRIFICACAO DE CANTO DE BITOLA E DE TOPO
DNE BOLETO", sob coordenacio do Prof. . conforme Acordo de Cooperagio Cientifica
e Tecnologica celebrado entre UTFPR/FUNTEEVALE (Projeto FUNTEF n” ). homologade no
Sistema de Projetos de Pesquisa e de Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacio (PDTL UTFPR), se
enquadra como pesquisa cientifica e tecnolégica efou desenvolvimento de tecnologia ou inovacio
tecnoldgica.

Atenciosamente,

Seii Documento assinado eletronicamente por NESTOR CORTEZ SAAVEDRA FILHO, PRO-REITOR
- fﬁ ADJUNTO, em 26/03/2018, as 10:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

art. 62, § 12, do Decreto n® 8539 _de 2 de outubro de 2015

ssvinstara
elenrdniga

Referéncia: Processo n2 23064 D0ES524/2018-37 SEIn2 0202225
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¥¥ FUNTEF-PR

ANEXO X

Modelo de orcamentos de site

Tenhasualoja Regulamentos

Atendimento Compre pelo telefone (11) 3508-9900 Seus pedidos

@ 2

Cartao Luiza

Bem vindo :)
Entre ou cadastre-se

= Todos os departamentos Vv Ofertas do dia  Celulares ~ Mdveis  Eletrodomésticos  Tve Video Informatica  Salddo o app

A > = Informatica

itor LG LED 19,5” Widescreen - 20M37AA

2

20 polegadas

o

4

8800

leta | Lg

4,4 (609) Avaliar produto &2 QD
Vendido e entregue por magazineluiza.com

de R$ 499,00

por R$ 351 ,41 avista

ou R$ 369,90 em 6x de R$ 61,65 sem juros

Mais formas de pagamento

Incluir garantia estendida

B8 Adicionar 2 sacola

Retire na loja com frete gratis! Saiba mais

Consultar prazo e valor do frete

80230-000 Al

Reboucas - CuritibalPR
A partir de =
Retirar na loja i e Frete gratis
. Em até
Entrega padréo 4dios Gleiss  R59.90

Informagoes técnicas Marca LG
Referéncia 20M3TAA-B.AW.
Cor Preto Fosco
Modelo 20MITAA
Tipo de monitor LCD
LED
Polegadas 195"

Formato da tela Widesoreen 16:9.

Resolugio Resolugdo 1366x7E8@E0Hz.

Angulo de visio 90°/65.

Recursos de imagem Brilho 200cd/m?.
Contraste 5.000.000:1.
Tempo de resposta Sms.
Nimero de cores 16, 7M.

Pixel Pitch 0.3177 x 0.307 {mmj.

Recursos especiais

Alimentagio

Frequéncia

Conexbes

Peso aproximado

Anti-Glare & Hard costing (2H).
Biveolt

Herizontal
Vertical

D- SUB.

ﬁ. Peso do produto

0 ~ 81 KHz.

58 ~ 75Hz.

2, 2kg.

ﬁ Peso do produto com embalagem 3.1 kg.
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Dimensges do produte |;:-_ Largura com base: 48,2 cm. sem base: 48,2 cm.
1B Altura com base: 35,7 cm. sem base: 28,7 om.
[E Profundidade com base: 16,8 cm. sem base: 5,7 cm.
Dimensoes aproximadas £ Largura 53.4 cm.
1&0 Altura 25 2 cm.
& Profundidade 1.1 om.
Garantia = 01 ano {3 meses de garantia legal e mais 8 meses de garantia especial
razo

concedida pelo fabricante).
Atengdo Esse produto ndo & SMART TV.

ltens incluscs -01 Monitor
- 01 Cabo D-Sub
- 01 Adaptador AC
- Manual do Usuario (Via download com QR Code)

CNPJ: o,
Link: woveieeeeeeiinnn,

Data e hora do acesso: ......[......[........ U o

Quantidade: ..........

Valor unitario: R$..............

Valor total (valor unitario x quantidade): R$................

Valor total com frete (valor total + valor frete): R$..............

Valor unitario com frete (valor total com frete / quantidade): R$..............

(valor utilizado para a formacéo de preco de referéncia)
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ANEXO XI

Planilha de identificac&o de itens

Requisicdo X Orcamentos

tem | .. EMPRESALL....... | ..... EMPRESAZ2....... | ..... EMPRESAS.......
requisicéo ltem Valor ltem Valor ltem Valor
orcamento | unitario + | orcamento | unitario + | orcamento | unitario +
valor valor valor
frete frete frete
rateado rateado rateado

Quantidade de itens solicitados: ..........

..EMPRESA.1.....Valor do frete: R$............
..EMPRESA.2.....Valor do frete: R$............
..EMPRESA.3.....Valor do frete: R$............

Caso o frete esteja incluso no valor da proposta (CIF), identificar nos respectivos
campos como CIF.
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